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Ronsdorf - Personal & Business vermittelt die gesuchten Mitarbeiter direkt für eine 
Festanstellung an unsere Kunden, für die Bewerber ist die Vermittlung kostenlos. 
 
Für unseren Kunden, ein erfolgreiches Unternehmen im Bereich Elektrotechnik, suchen wir für 
den Standort Dresden eine/-n 
 

Auftragsabwickler (m/w) 
Ihre Aufgaben 
 

• Gute Kenntnisse Auftragsvorbereitung, Auftragsplanung sowie Auftragsverfolgung 
• Einpflegen der Aufträge in die Disposition (abas ERP) 
• Überwachung von Terminen, Terminabsprache mit Einkauf und Fertigung 
• Unterstützung bei der Fertigungssteuerung 
• Periodische Statusbesprechungen mit den Bereichen Vertrieb, Technik und Fertigung, 
• Zeitnahe Meldung von Terminabweichungen 
• Programmieren von Maschinen, teilweise selbstständige Bearbeitung von 

technologischen Arbeitsanweisungen 
• Spezifizierung der Verpackung 

 
Ihre Qualifikation 

  
• Erfolgreich abgeschlossenes BA/FH- oder Hochschulstudium im Bereich Elektrotechnik 

oder Maschinenbau 
• Technisches Verständnis 
• MS-Office-Kenntnisse (sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen) 
• ERP-Kenntnisse (z.B. Abas ERP, SAP) wünschenswert 
• Englischkenntnisse 
• Systematische, analytische Arbeits- und Denkweise 
• Kooperations- und Teamfähigkeit sowie gute Kommunikationsfähigkeit 

 

 
Die Position ist ab sofort zu besetzen. Sie finden sich in der Beschreibung wieder? Dann 
senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich per Email, 
inkl. Lebenslauf und Zeugnissen, unter Angabe der Referenznummer 18-06 an: 
 

baltz@personalagentur-dresden.de 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Baltz gern unter der Telefonnummer +49 (0) 351 42644590 zur 
Verfügung. 


