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Ronsdorf - Personal & Business vermittelt die gesuchten Mitarbeiter direkt für eine 
Festanstellung an unsere Kunden, für die Bewerber ist die Vermittlung kostenlos. 
 
Für unseren Kunden, ein erfolgreiches Unternehmen im Bereich Elektrotechnik, suchen wir für 
den Standort Dresden eine/-n 
 

IT-Referent (m/w) 
 

Ihre Aufgaben 
 

• Konzeptionierung und Betreuung eines Dokumentenmanagementsystems 
• Mitwirkung bei der Überführung der bestehenden Daten in das 

Dokumentenmanagementsystem 
• Erarbeitung von Workflows zur Unterstützung der Geschäftsprozesse 
• Aufbau und Betrieb unserer Schnittstellen zu internen und externen Systemen, 

insbesondere zum bestehenden ERP-System 
• Konzeptionierung und Einführung eines MS SharePoint Servers 
• Erstellen der notwendigen Arbeitsanweisungen 
• Durchführung von Anwenderschulungen 
• Übernahme von allgemeinen Aufgaben im IT-Bereich 

 
Ihre Qualifikation 
 

• Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Informatik oder vergleichbare Qualifikation 
• Fundierte Kenntnisse im Bereich Datenbanken und ERP-Systeme 
• Administrative Erfahrung im MS Windows-Betriebssystem, in den MS Office-

Anwendungen und im MS SharePoint 
• Selbständige Arbeitsweise und hohe Eigeninitiative 
• Analytische und konzeptionelle Stärke 
• Starke Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Belastbarkeit 
• Englischkenntnisse 

 

 
Die Position ist ab sofort zu besetzen. Sie finden sich in der Beschreibung wieder? Dann 
senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich per Email, 
inkl. Lebenslauf und Zeugnissen, unter Angabe der Referenznummer 18-09 an: 
 

baltz@personalagentur-dresden.de 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Baltz gern unter der Telefonnummer +49 (0) 351 42644590 zur 
Verfügung. 


